
ПРИНЯТо:
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протокол Лч 9
от <<Q6|_>> /L 2о2з

Порядок
работ,ы по рассмотрецию обращений граждан в федеральIIом

государствеIIном бюджетllом образовательном учреждении высшего
образования <<Академия хореограф""r,

1. Общие положения
l .1. [Jастояrций ГIорядок устанавливает правила приема, учета,

реI,ист,рации, рассмо,гРениЯ письменныХ И устных обращений граждаIl
Российской Фелер аI\ии (далее - обращения), контроля за их рассмотрением и
исI]олIIением; опредеJIяет IIорядок анализа и обобщения содержащейся в
обраrrlениях иrrформации, выявления причин и характера обращ ений, а также
орI,аIrизаIlиIо приема граждан в федеральном государственном бюджетном
образова,геJIьI]оМ учрсжllеIIии tsысlllего образования <Академия хореографии>
(да.lrес * Аl<адемия).

По"rtолtения настояtllего Порядка распространяIотся на все обращения,
I(о],орые подлежат рассмотреI]иIо в гIорядке, установленном Федеральным
закоIIом or,02.05.2006 Лb 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан

(lорп,rс

Российской Фе/Iерации)) (да_lrее - Федеральный закон).
1,2, I] пастояLllем I'Iорядке применяются следуIощие понятия:
1) обраrrlение гражlIанина - направленные в АкадемиIо в письменной

иJlи IrаправлеIIные посредством электросвязи, или в форме
)JlcI(],poI1IIoI,o l(окумеIl,гal преlUIоя(ение, заявление или ясалоба, а также ус.гI{ое
обl"lttttlсttие r,раждаIIи I{a в Академиtо;

2) lrрел"пожсIiие - обраrцение гражданина, направленное на улучшение
llerll,eJ] ы I о сl,И А ка2дем И и, оргаI{Ов её управJIения и структурных подразделени й;

3) заяв.lrеI,Iие - гтросьба гражданина о содействии в реализации его прав
vl ЗalKOIlIll)IX ИII1'еРеСОВ, llИбО СООбrцение о нарушении законов и иных
Ilормаl,иI]IIIlIх Ilраlвовых ак,гов, I{едостатках в работе Академии, её структурI]ых
IlоllразllеjlсI{иях и в работе дол)ItностFIых лиц;



4) хtа"тrоба - IIросьба r,рая<данина о восстановлении или защите его
IIаРУIIIеIIIlЫХ IIРаВ, СВОбОД ЛИбО Законных интересов, прав и свобод других JIиц,
IIall]ylIIetIIII)lX 21сйствиямИ / бездейс,гвиями либо решIениями оргаIIов
у Il l)авл eI I ия и ли должIIостIl LIx лиц Академии;

5) 21оllжrlостное JIиI_(о - JIицо, постоянно, временно или по специаJIьI1ому
IIoJlIloMoLIиIo осуIцествJIяIоUdее функции представителя Академии либо
I]I)IIIoJIIlrIIolIlec орr,аtIизаtIиоIIно-Распорядительные, администрагивIIо-
хо:зяйс,r,всIIIlые сРункции в Академии;

6) повторIIое обращеIIие - обращение, поступившее от одного и ToI.o же
JlиIlа по olllloМy и тому же вопросУ, в котором либо обяtалуется реtхеIIие,
IIl)14Ilrl],oe IIо пре/{ылуtцемУ обращению этого лица В Академии, или
)/I(it,]Lll]ile,I,crl IItl IIедостаI,ки, llопушlенные при рассмотрении и разрешrcнии
Ill]c/ll,UlyIrlcro обраIIIеItия, "цибо сообшlается о несвоевременном рассмо.греIlии
Ilpc/lll/lylllcгo обраttцеltия, если со времени его поступления истек
у c,I,a I l о l]л с t t I l ы й закоI,{о/{ател Lс,гвом срок рассмотрения.

1,3. ItооР/lиI{аl{иIО работьт по рассмотрениIо обращений граждаII,
IIОС'ГУII11ВlIIИХ В АКа2lеМИtО, ОсУшIествJIяет ректор либо дол}кностIIое лицо,
IlN4t]I()It(cc Ilptll]o по/{писи ответов на обращения граждаIr (далее
коо l)l(и I l l.t руtоtций руко воl{ите"lrь).

1.4. IIисьмеI{I{ые обраrцения граждан поступаIот в виде предлоrкений,
1]|irl l]JIеllий и lка"цоб.

1.5. ОбраUIеIIие граж/]аIIиIIа, изло}кенное в письменной форме, должIIо
c()/1cp)I(al,t, .llибО IIаимеlIоI]ание и адрес Академии, в которое направляетсrI
сlбраrtцсIttас, .ltl{бО фами.llиlо, имя, отчество соответствуIощего должнос1lIоIо
Jlиllа, либО доJIя{IIоСть соответствуюЩего лица, а так>Itе изложение существа

IIl]LI rlа.lIичии), поLIтовt Iй

/(oJl)I(IlLI бLII,L IIапраI]JIеItы

JlIjtlllyIO IIо/lIlись и llагу.

адрес или адрес электронной почты, по которому
ol,Be], уведомление о переадресации обраrцсttия,

IIl)с/lJIоiltсIiия, заrIвлеIIия или жаJIобы, свои фамилиrо ) имя) отчество (последнее

1.б, ОбраLI.\еIIие, постугIившее в АкадемиIо или доJI)IIностному лицу в
форпле эJIсктроIIIIого /]oKyMeIrTa) подлежит
)/C't'ittIol]JIcIIIIoM закоIIодательством. В этом
обlrзаr,сJtЬIlом IlорЯ/Iкс указывает свои фамилию , имя, отчество (последItее *
Ilp1,I IIi,lJlи.Iии), а/(рес эjlеIfl.роIrной по.tты, если
(lо1-1пле эJIеI{],роIIIIоI.о /]окумента, и почтовый
IIilIIl]all]JlcIl I] lIисьмеttttой форме. фажданин вправе прилоя(ить к TaI(oMy
обраttlсltиtо trеобхо/lимые докумеI{ты и материалы в электронной форме ;tибо
IIаlIllави],I) уI(азаIIIIые IIокумеII,гы и материалы или их копии в письмеttной
t|lo1эMrc,

рассмотрениIо в порядке,
обращении гра}кданин в

ответ должен быть }IаправлеIl в

адрес, если ответ lIoJI}KeH быт.ь



2. ЩокумеIIтациоIIное обеспечение

работы с обращеIIиями граж(лаII
2.1. /_{окУмеrIl]аIIио}Iное обеспечение работы с обращениями граждаII,

I I о с,гу п I.] I]I п их в АкадемиIо, осуlI{ествляет делопроизводитель.
2.2. /{окумеII,гаIIиоIIIIое обеспечение работы с обращениями гражда[l

l]I(Jl lO(lrlcl, lз себя,

- IIрием и I1ервиЧнуrо обработку обраrцений, в том числе поступивIIIих в

форме элсктроIIIIого докумеIIта;

- l]еI,истрациIо обращений;
-- увс/lомJtсIIис граждаIIиIIа о переадресации обращения в другуIо

opI,i,1l lизаl IиIо;

- увс/IомJIеIIие t,рalждаIrилIа о продлении сроков рассмотр еIlия
обраlrlеrlий;

* Kotll,poJlI) За сроками oTI]eTa на обращения;
* гIо/(I,о,гоRI(у и IIсрс/{ачу обращений на архивIIое хранение;
-- обссtlсLIсlIие лиLIного приема граждан.
2.З. I Iрием обраrrlеttий lраждан осуществляется:

- rlo IориllиLIескому allpecy: ул. Щревняя, д.1 r Севастополь, 299045;
-- IIО (lактичеСкомУ местонаХождениЮ пО адресу: офис 4Ol, ул.

l}аKyltеt1.1yl<tt, 29l l 0, п Ссв.lстополt, 299О5З;
-, tlo мсст,у т:руllовой деятельности делопроизводителя в отдел кадров

ДкалемИи пО а/{ресу: офиС 401, ул. Вакуленчука,29l|О, г, Севастопо.ltь, в
соо,гветсl,вии с грасРиком приёма заявлений: понедельник - пятница с 10.00 до
l 6:00 с IIсрерывом с 1 З:00 до 14:00;

- Llсl)ез о(lициа;tыlый сайт Академии по адресу: sevbalet.info@yandex.гu
2.4. Ипr|lормаIция о графике личного приема ректора Академии,

IIр()рск,гоlэов (21aTгa, времЯ и место проведения) размеIцается ьrа официаJIьI{ом
сirй,l,с Дкаllсмии. ltоtlтак,гlIая информация (адрес, номер кабилtета, FIoMcp
,r,e.lrct|lolta и llp.) /lля пре/{варителI)ной записи на личный прием к руководству
Дtса/lеп,tии l)азмеIIIастся tIа осРиllиальном сайте Академии.

2.5.I lplreM и IIеi]l]иLIrlая обработка обраrцений грая{дан.
2.5, l. I lисt,меtlttые обраtliеttия, посlупившие в АкадемиIt;, пере/IаIотсrI

/lсJIоIlроизвоllиl,сJIIо /IJIя организаIlии работы.
2.5.2. IIисьмеtтttые обращения, постуI]ившие в форме почтового

о1,IlрaiI]JIеIlия, IIо/UIсжtl"г первиLIIIой обработке, вклIочающей в себя:
-- IIpOBcpI(y правиJlьIlос.ги доставки обращения;
* lIl]olrepкy IIаJIиLIия l]o вскрытом конверте докумеI{тов; при эl.ом

KOIlI]cpl,bI с IIомс,i.t<ой <<JIи.tIlо)) IIе всI(рываIотся;



lIриобIцение К обрашlеIlиlо вместе с конвертом поступивrUих с
обраItlсttисм по/lлиIIIIиков /{oKyMeIrToB (фотографиr, военный би:rет,
/1оI(у]\4сIIl,ы об образовании и др.) и других влоlкений.

I} rlслях сI]оевремеIIIIого обrrаруrкения и обезвреrкивания взрывчатых,
я/lоl]и,г1,1х и друI,их оI]асIIых в,llоlкений, возможно имеющихея в посlупивUIих
IlоLl,гоI]ых о1,IlравJIеI{иях, проводится их внешний осмотр. В случае
обltару>rссIIия таких вJIожеIlий или возникновения подозрения в их наJIичии
I]сяI(аrI llaJlbIIcЙIIIarI работа с почтовыми отправлениями немедленно
IIpcI(llalIlite,гcrt И вt)IзLIвас,гся специалист соответствуIощего подразделеIIиrI
()l)I,1lItir безсlltztсIlос,ги. ОдllовремеI{но с вIпзовом специалиста должIIы бы.гь
II p14 I Irl,гы меры безопасttости с обязательной изоляцией почтового отправJIеIIия.

ГIри IIоJIуLIении письменных обращений, содержащих угрозы
соI]сI]IIiеIIия ],ерl)орис],иLIсских актов и других преступлений, принимаIо.гся
Nlcl)LI /UlrI сохl]аIlсIIиЯ I]озмо)кIIо имеIоtцихся на них следов, которые могут бы.г6
1,1clI()JIlll]O[]ilIII>I IIрИ IIрове/lениИ оператиВно-розыскныХ мероприятий и
сJI c/lc,I,Bct I I I ых дейс.r.вий.

lIри IIриеме письмеIIIIыХ обращений проверяется правилыtость их
ai/lросаI(ии. IIисьма, доставленlIые не по назначениIо, незамедлительtiо
l}O,]I}pillIlalo],cя IlOLI],OBoMy предприятиIо связи невскрытыми для }IаправлеIIия
I t/l[)c с a,l^)/.

IIpla I]сltрI)ll,иИ t{оIIвер,гоl] проверяется наличие В ниХ письма и
/loI(yMcI1,I,oB (разорваIIные докумеIIты подклеиваются), которые скрепJIяIо.гся с
KoIII]ep],oМ, Ilос],упивtliие документЫ (паспорЦ военный билец трудовая
I(III,IiI(Kil, IIсIIсиоIIIIое у/(осl,оверсIrие И Т.Д., а также фотографии и другие
Ill-)l1_]I())I(cIll4rl I( ltисьму), IIрикрепJIяIотся гIод cкpellкy впереди текста письма.

/{с.lrоll1эоизI]о/Iит.еJIем составляется акт в сJIуLIаях:
-- tIаlJIиLIиrI в l(OIIl]epTe ленежных знаков, ценных бумац подJlинIIиков

/loIiyN4eIlToB и l{p.;
* о,гсутс,l,вия tIисьменIIых в"ltоя<ений;

- ol,cy,I,cl,Bl4rl /lOKYI\4eIl1'OB, указаIIных в обращеtrии или в оIIиси
/lo t(yM с I 1,1,o в, IIр и JI o>l(cI I IIых rc обраrцеIt иIо.

AKr, сосl,atвляется

1lабо,гttиками Академии,
Kiull]ol]. О/tиll эl(земtIJIrlр акта I{аправляется отправителIо обращения в течение
,1,1)eX 

рабо,tих 71lIей, в,горой Ilриобшlается к получеFIныМ документам и
lIcl)c/l€lc,I,crl BМec,l,e с }lими IIа рассмоl.рение.

[} С.ltу,lдg оl,сутствия в конверте письменных вложений второй экземпJIяр
t]K,l,a IlolllllиBae],crl в IIомеIIклатурное дело.

В двуХ экземплярах и подписывается ]]peМrl
вклIоLIая делопроизводителя и начальника о.lдеJIа



2.5.з, I[исьме}IIIые обрашlения, поступившие в электронной форме,
IIo/U]c)I(a], I IсрI]иLIIIой обработке, вItлючаюuдей в себя:

- IIроверку IIраr]иJIьIIости доставки обращения;

- проIrерку налиЧия докуМеЕIтов, указанных в обраще}Iии или в описи
/lol(yMcIIToB l]o вJlожеI{ии к обращению.

I} с:rучае отсутстI]ия /IoKyMeHToB, указанных в обращении или в описи
/lоI(уN4еiI,гоI], IIl]иJIo)KeIlIILIX к обращению, делопроизводителем составляе.гся
aI(,I,.

Акт' сос'авляе'сЯ В двуХ экземплярах и подписывается тремя
рабо,гttиками Академии, в]{лIочая делопроизводителя и начальника отдеJIа
Ka/lpOB. О/Iиrr экземпJlяр акта направляется отправителIо обращения, второй
ItlэlлобItцасr,ся к IIоJIучеIIIIым lloKyMeHTaM и передается вместе с I{ими I{a

l)aCcN4O,I,peIl ис.

2,5.4, ()браlrlеrrие граж/dаIIина, представляIощее собой жалобу IIа
71еiiст,rзияt / бездействия lIоJI}Itностных лиц Дкадемии, не может бы,гь
IIillIpilI]JIelIo дJIя разреIIlеIrия указанIIым в обращении должностным лицам.

2,5.5. IIисьмеI{Itые обрашlения .раждан, поJIучеI{ные I]o время лиLtrIого
tt1-1llёп,Iit и o(lopM"rlelIIILle I] соответствии с требованиями настоящего Порядк;r,
IlсI)с/lаIо,I,ся /IеJIоIIроизво/Iи,I,еJIIо для их регистрации.

2.6. Реr.истрациrl обрашlеttий грах<дан.
2,6.1. РегистраIIионI{ый штамп проставляется в правом нижI{ем ушу

ltеlэtзой с,граIlиIlы обраulеltия.
2,6,2, ()браrrlсrrия гражIIаниIIа, направлеI{ные им в различIIые

оl]I,ijliIи:]ttllиИ IIо одIIому и 1,ому же вопросу, но поступившие в результате их
псреIIаIIраI]JIеIIиrI / гrереалресации в Академик), регистрируIотся под оllllим
IIор,I/1ковым I{oMepoM с 21обав"тtением через Kocylo черту номера экземпляра
обраltlсttия.

I"с.lrИ t,ра)к/(аIIиII IIаправиJI IIесколько обращеltий по разным вопросам, то
I(a)Ii/loc обраtlцсttие реI.ис.грируется отлельно.

2.6.з. I iоrзr,орIIым обрашlеtrиям грая(дан при их поступлеIIии
IlрисI]аивастся очерсдrtой регистрационный номер в регистрационtтой
l(al),t,ollKe и IIа Iптампе лелается отметка ((повтор обращения)).

IIе с,Iит,аIIо,I,ся IIовторIIыми обращения одного и того же гражданиIIа по
pi],j l II)Il\4 I]oIlpocatM.

2,6.4. I Iрием письмеIIного обращеrlия мо}кет Irроизво/{и.I]ься
IlclIocpe/Ic1,I]ellIIo от гра)I(данина - автора обраtцения, курьера, работ.ника
СОlII"IаJII)Ilой сlrуlсбы и llР. IJ этоМ случае по просъбе на втором экземплrIрс
обраttlсttияI, коr,орый остаетсЯ У IIего, делопроИзводителем lIроставляется
()'l']\4cl'Kit, I]KJIIOLIatlotЦarl В СебЯ: РеI'ИсТрационный номер, дату, фамилиIо и



14III,1l{14aJILI рабо,гIIИка, IIриIIявIriего обраrцение, номер телефона ответс1веI]ного
1эaбtl,t,ti ta t<a.

2,6.5. [lорялок работы с аIIоFIимными обращениями и обращеIlиями,
о(lорм"тtсlIIIыми с IIарушеIIиеМ устаIIовленных требоваriий, осуществJlяетсr] в
соо,гве,l,с'гвии С закоI{одатеJIьс.[вом Российской Федер ации.

2.6,6, ()браrllеrrия грая(даII по вопросам приёма на обучение в АкадемиIо,
IlO l]OIIl]ociiM реаJIизаIlии образовательных программ, Boцpocaц4
I]осIIиl,аl'с;tьttоЙ работ,ы и прожиI]ания несовершеннолетних лиц в иIIтерIIатс
Дка/lемии регистрируIотся И передаIотся делопроизводителем в
с,оо,i,t]е,гс'I,вуIоIIlие струI<туРIIые подРазделенИя Академии) в задачи которых
I]ХО/(l"i'Г ОбССttе'IСttИе СООТВетствуIошlих процессов, реализациrr
tlбllазоtзlt,I,сJII)lII)Iх И восIIиl,атеJIьных проIрамм в llроцессе обучения.

3. Рассмо.I,реIIие обраlrцений граяtлаtl
з. 1 . ЗарегисТрироваI{Ilые обращения граждан в день их регистрации

IIcpe/la]Io],crl /lсJ]оIlроизвоlIителем на рассмотрение ректору Дкадемии либо
l(()() l]/1I4 I l 1,1 ру Io I I {с му ру ко Bo/l иl]еJI Io.

l{оор,циrrируrоlrlий рукоl]одителL в течение двух рабочих дrrей с латI)I
lIоJIуtlеllияr обраrrtlениri граждаIIиIIа при}Iимает реrIIение о его I{апраI]JIеIIии IIа
рассi\4оl]реIIие (исttо.llltеttие), Ilазначает отtsетственного исполнитеJIя, при
lIссlбхо/lИмосl,И соисIIоJIIIителя / соисполнителей, определяет срок
l)ассN,Iо,I,рсIIиrl обраrllсltия и осуII{естI]Jlяет коI]троль исполнения обращеlrия,

З,2, О,l,rзС],сl]I]сIlIIЫй испо.ltllитеJIL рассматривает (испо-lttlяет) обраrllеIlис,
и I(оор/lиIIирует работу соисполIlителей.

оr,вс,гсr,веltttый исIIоJIIIитель и соисполнитель / соисполнители вIIраве
/(alI]al,b t]оруLIеIIия по обраш{еlIиIо граждаFIина работrrикам, непосредствеIIIIо им
I l o/lt I I..l l l eIl I I ы]\4.

3,з, I liэсл"rtо>ttеttlае об изменении ответственного исtIолнитеJ]я иJIи
изI\4сIlсIIиИ coc,I,al]a соисIIоJII{и,ге-гIей представляется координируIоIцему
рук()l]о/lи,l,сJlI(), IIаправиI]Illему обращение на рассмотрение, в течеIIие трсх
рабочИх /tltсй с /{srгы lIаIIраI]JIеlrия обращения на рассмотреI{ие.

з,4, оr,tзСr,ствеIlIIЫе исI'олIIители и соисполIIители при рассмотреrIии
( lr с t Io.1r l t er t и и) обllаt tle l tи я I,ра)'(/(аIIиI{а обязаны :

I]IlиMal,eJtbtto разбираться в их существе, в слуLIае необхо2lимости
1,1с,t,llсбоваl,t' IIужI{ые /1окумеII1,ы, IIаправлятЬ работников на места /UIя
11р()t]еllI(и) IIрl.j]lиматI) /1руI,ие меры для объективного разрешения вопроса;

-"'IIP11lI14N4a'I'I) обосttоваIIIIые решения, обеспечиваl.ь коIл1ролI)
сI]()сI]l]смсIIIIого и IlравиjIьIIого исполIIеIIия этих решений;



-- I,oToI]l4TI) оТВе], гра)кl{аI{ину в письменной форме с необходимым
обосItоI]аII14ем;

*- IIрсlIставJIять к обязательrlой регистрации приI{ятые решеIIия по
Llисле прикреI]JIять к
сканированIIые копии

l){1сс]\4о,l,рсIIиI() обраttlеrlия гра)I(даIIина, в том

З.5. Гlри IIостуIшIеIIии через

рс1,I{с,грzltциоlttlоЙ кар,гоЧке исходящего документа
lloI(yMcI I,1.oB о IIl]и IIя].ых реlIiеIIиях.

офиtlиа"чl)IlУIо электронI{уIо почту
о t|lcl 

1эп,1.1t et I I I I)IX IIарушIеIlием
/lсJI()lIро1]зl]о/lИ,I,сJIь В 1]ечеIlис 1]рсх рабочих дrrей направляет гражданиIIу IIа
i']/lРcc )JIСl('ГРОIltlОЙ tto'tL'Ы ol'I]eT О необходимости обращен ия в Дкаllемиtо в
yc,l,ili tol]JI eI I I IOM I Iоряllке.

3,6, I Iисьмсtlttt,Iс обраltlеI{ия, содержащие вопросы, решение которых не
I]Х()llИ'Г I] I(OI\4IIc'I'eIlLlИIo Ака7цемии, FIаПраВляIотся в течение семи дней со дIIя их
l]ct,IJc,1,1]al{14и l] сооl,вс,гст,вуlопlий оргаII, оргаIIизациIо или cooT]]eTcTByIoII{eMy
/lOJi)I(IlOc'I,IIoMy JIиItу, I] комIIе,ГеIIциIо которых l]ходит решение IIостаI]JIеIIIIых I]

обllаttlеtIии l]oIrpocoB, с уведомлеIIием гражданина, направившего обращение,
() liеl]са/ll]ссаIlии обраtlцеttияt, за искJIIочецием случая, указанного в гI. з.в
IIас,го,III{сr,о IIоря2lка, 'I'eKcl, 

увс/Iомления при этом должен содержать ссыJII1у
Ila coo1,I]cl,c'I,ByIoII(yIo с,гаl,ьIо Федера-шьного закона. Второй экземIUIrIр
)/lJc/lON4JIcIi иrI IIриобшдает.с.lt в /leJ]o.

I] cJlyLIilc, если реII]еIIис пос,гавлеI]ных в Ilисьменном обрашlеtIии
I]()lIl]OcOI] о1,Ilосl4],сЯ к l(омIlс,геIIции нескольких органов, организаций иJ|и
/{ОJI)I(IIОС'ГllLIХ JlИIl, КОПИЯr ОбРаПlеIIИЯ В ТечеFIие семи дней со дня регистрации
]Ii,lIIpaI]JLIc,I,c,l l] соо,I,вс,I]с,1,1]уIоtцие органы, оргаI{изащии или соо.r.ветствуIоtI{им
/lOJI)I(IIOc,I,Il ым JIи I{aM.

З,], Заttрсttlасr,ся наIIраI]JIя,гь хtалобу на рассмотрение лолжнос1.IIому
Jl I,1 l l)/, pcltIcI I ис и"ч и дейс.гвие (бездействие) которого обlкалуется.

l'с,lrи в сI],I:]и с э,t,им заrIре'ом наIIраI]JIение }калобы дол>ttностIIомУ ЛицУ,
tt I(ОN4IIС'ГСIlll]4IО KO]'OPl)IX l]ХОllИ]'РеIШеIIИе ПОСТаВЛеIlных в обращеr{ии вопросоI],
IIcl]O:]MO)I(Ito, >tса,поба возI]раIцается гражданину с разъяснеIIием его права
обrlса,llова,t,ь coo,I,I]eTcтByrolIIee решение илИ действие (бездсйствис) в
)/c],l,ilIIol]JIel IIIoM IIоря/Iке в суд.

з.8. I] cJlyLIae, ecJl}.l l.екс1. письменного обращения I{e IIоддается
tIp(),I,I,сIILIIO, о,I,I]с,г tlar обраltlсIlие IIе дается, и оно не подлежит направлсtIиIо IIа
l]t,lсс]\,{о,I,1]сIIие в r,осу/lарсr,веtrttый орган, орган местного caмoyllpa влениrl иJIи
/{OJI)I(IIoc],IIoMy JIиIiу в соо,гвеl,сl,вии с их компетелtцией, о чем в ,геLIеIIие семи
:llrсй со lilIЯ регистраrlии обраII{еIIиЯ сообщается гражданиIrу, направившrему

иJlи I{a

граждан,

Порядка,

официальный сайт Академии
Академии обращений от

требоваllий Ilастоящего



обl)аIIIеIIие, есjIи el,o фами.ltияt и
Уlса:зttl l l toc обраrrlеIlие приобшlается

почтовый адрес поддаIо.гся прочтеI{иIо.
в дело.

L]еi\414 ltrlсй /1 I IrI регис,r,раIIии, возвраIцается гражданину,

3.9. IIа tlисt,пЦсIIIIое обрашlение, не содержаrцее фамилии граждаIIиIIа,
llilIIpaI]14I]ItIcl,o обрашlеttие, иJlи по.tтовый адрес, по которому должен бы.гь
I Iall Il]ill]JlcIl o1,I]e1-, о.гве1. IIе даеl,ся.

ljс"lrи в указаIltrом обраrIIении содер}катся сведения о подготавливаемом,
COl]cl)t]]acNIoN4 ИJIИ col]eplllelIIloM про,гивоIIравI{ом деянии) а также о лице, его
IIO/lI'o'I'i]I}JlИl]alolIlcM, col]cplllaloIIIOM или совер[пивIIIем, обращение по/lлежит
l]c1,14c1,1)al\|,lI4 И IIапраI]JIсIIиIо В государсТвенный оргаI{ в сооl.ветс.гвии с его
коl\4IIе],сIIl1исй.

з,l0, ОбраIцеrIие, в котором обirtалуется судебное решение, в течеIIие

_ 
l\||/l PUrrrvlY.'l\YlД) бU5БIJаrЦае'l'СЯ ГРаЖДаНИНУ, НаПРаВИВIrIеМУ

()оl]i]IIlеIIИС, С РаЗl)ЯсIiеIIием rlорядка обтсалования данного судебного реIUеIIия.
з,l l. Ilс-lrи в I]осl,упивlIIем обращении содержагся нецензурные ;lибо

сlсttорбит,еJIьIIые I]ыра)(ения, угрозы жизни, здоровыо и имущес.гву
/loJI)KIIocl'IIOI'O JII4IIa АКаДеМИИ, а Также членов его семьи, то оно може.г быть
()c,I,l.lI]JlcIIo бсз O1,1]e],a rlo суIr{еству поставленных в нем вопросов. В этом сJIучас
1,1)il)I(lt,lIIиIIy, IIаIlравиI]IIlему обращеttие, сообщается о недопус.гимос.ги
l]jI()yl tо,t,рсб.ltеtIия IIраl]оп,r ttа обраtI{еIIие.

з,l2, I] cJlyLIac, есJIИ 
'ексТ 

письменного обращения не позI]оJI'Iеl.
оIll)е/lеJIи,I,ь C},I,b r]реlIJIо)tеI{ия, заявлеIlия или жалобы, ответ на обрашlение IIе
/lас,l,ся, и оIIо IIс по/U]е)(и1, I{аправлениIо на рассмотрение в государственный
()l]l,aII, OpI,aI{ мсс],Itого самоуправлеIIия или дол}к}Iостному лиЦу в соответствии
с l4x l(оN4Itс,t,сltlцисЙ, о ЧeM в теLtеIlие семи дней со дня регистрации обраш{еIIия
сообtцаеl,ся r.раж/lаIlиlIу, IIаIIравиI]lпему обращелrие.

з,l3, 13 с:тучае, если в письмеrIном обращении граждаIIина содержи.гсrI
t]OIIl]oc, Ilal lсоr,орт,tй ему IIеодIIократ}Iо давались письменные ответы по
c)/Illcc,1,1]Y I] сI]rI:]И с palllce IiаrIравJIяемыми обращеrrиями) и при этом в
tlб1lllttlсlIии Itc III]14l]o/lrll,cя IlоI]ые /lоводы или обстоя1ельс.гва, ректор Лкадсмии
l]Ill]illrc IlриILI,гЬ рсIIIсIrис о безосttовательi{ости очередцого обрашцения и
IIрсl(рallllеIlии псреl]иски с граждаIIином по данному вопросу при условии, Ll го
yi(a,]aIIIIoc обраrllеIIис и раIIее I{аправляемые обращения направлялись в
дlсаllспциlо иJIи одllому и l,ому же лолжностному лицУ. О данном решении
)/ I]e.l{()N4 Jl rI e,I,crl I,pa)(/lal l и ] I, I IаlIlраIзи вtли й обращение.

з,14, I] cJIyLIae, есJIи о,гI]е,г по существу поставленноI.о в обраII{ении
воIIроса IIе мо)(е,г бт,lr,ь /{аII без разпIашения сведений, сOстаI]JlяIоп{их
I,ocy/lapc,I,I]cIIIIyIo иJlи иIIуIо охраIIяемую федеральным закоItом тайltу,
I,1)а)I(/lаIIиIIу, IIаIlраI]ивIIlсму обраtllение, сообщается о невозмож[Iос.ги дать



(),I,t]c,I, IIо cylIIcc],I]y IIocl,aI]JIeItIIoI,o в IleM tsопроса в сI]язи с недопустимостtIо
ра,] l )I il I llc I l иrI у Ka:]aI I I II)IX свеllеIIий.

з.l5. Обраrrlеrrия r,раж/{аII рассматриваIотся в течение з0 дней с даты их
рс1-14с,граtlии, I IачалоМ срока рассмотРеIIиЯ обращеrrий граrкдаI{ считается деIIь
I,JX рсI,ис,l,раI{ии, окоIIчаIIиеМ - день направления письменного ответа. в
1,Iс](JlIо(Iи'гсJIьIII)IХ сJIучаяХ срокИ рассмотрения обращений могут быть
Iipo/UIcIlbI l]ск,гором, IIО Ile бо.ltее чем на з0 дней, о чем гра)кданиI{,
It,llIl]tll]иВttrий обраIIlеIIис, уве/]омлЯется в устаI,Iовленном порядке с указаIIием
I]l)1,1LIиtl IIро/UIеIIия cpoкot] рассмотреI]ия обращения.

з,l6, I] псриоl1 о,гсутстI]ия (отпуск, командировка, болезрrь) или при
)/I]()JlI)IICIII,J14 о,I,t]с,гс,гI]сItttый исr]оJII{итель и соиспоJI}Iители обязаны пере/JатI)
l]cc tIaxo/l,IlIlиcc,I у Itl4X Ila исIIоJIнеI{ии обращения граждан работникам, IIа
I(о,I,()l]ых возJlо)кеIIо исIIоJIIIение обязанrrостей в их отсутстI]ие, -тtибо
I(оорl(иllИруIоII(емУ руl{ово/lиl]еJIIо для осуществления ими cBoeI]peMeIIHoI.o
и с l I оJI I I cI l и rI рассм ol]pell ия обращеr.rий.

з,17. о,гвс,t,с,гвеIIIIос,гь за объективIлое, всестороннее
i)ассN4о,грсIIис обраtrlеlrий гl]аждаIl возлагается Ila
сtt I,1c I IOJl I l и,t,с"ltсй.

и cBoeBpeMeI]Itoe

исполI{ителей и



4. Подготовка ответа на обращение гражданиtIа.
регистраr{ия ответа IIа обращение гражданина

4.|. Обра II{еIIие гражданиrIа считается разрешенным (исполненным)
,I,OJlI)I(o в ,I,oM сJ]учае, еслИ рассмотрены все поставленцые в обращеl,rии
1,I)а)I(/lаIlиIIа l]оIIросы, в соотI]еTсl]вии с действуrощим законодатеJIьс1вом
IiРИIlЯl'Ы ttеОбХО/lИМI)1С МеРЫ И ГРаЖданиI]у даIlы исчерпываIощие ответы.

4,2, ГIроеr<,Г o],I]el,a на обраrtцение гражданина готовит назtлачеllttt,lй
о,гI]с,I,с1,I]еttttый испоJIl{иТсль. СоИсполнитеJIи, назначенные для рассмотрения
обраttцсttИ,I гр,lж/lаниIIа,IIаПравляlоТ информациIо о результатах рассмотреIIия
tlб1,1atllcttl4,I I,ра)кдаIIиIIа в LIас,lи возJIоженных на них функций ответствеIIIIому
I,JсIlоJIIIи,геJIIо, Cpor< представлеIlия соисполнителями данной информаtlии
yc,I,aIiaI]JII4t]acl,cя o],Bel,cl,BeIIIII)lM исполI{ителем, но не поздIIее семи дrrей l(o
oKolIlIaIlИrI срока рассмо.I.реIlия обраll1ения гражданина.

4,3, I] CJIУLIa.,le ttсобхо/{имос'и tlролления срока рассмотрения обрапlеtlия
I,1)il)I(/1аIIиIIit о,I,I]С,I,с,гtзеttltыЙ исIlоJIIIи'геJIь не поз/Iнее, чем за семь /{ней zto
Ilc,l,ctlcII14,1 срока рассмоl,реllиЯ обрашдения гражданиI{а представлrIс1.
I(о()il/lИIIируIоlllсмУ рукоIrо/]ителlо служебнуtо записку с обосttоваIIисм
rlеобхо/(имос,гИ IlроlUIеIIия срока рассмотреIлия обращеrrия граждаItиIrа. I]
CJtlz'li1(-' IIl]ИIIЯl'И'l КООР/(ИIIИРУЮII{им руководителем решения о продлеI{ии срока
l)i:lCCN,I()'I'peIlи,I обраttцсttияt гражданина отI]етственный испоJItIи.геJIь
Ilc,][lN,Ic/{JIИ'I'CJII)Ilo I,оl]оI]иl'уI]е/lомлеIlие о продленИи срока рассмотрения.

/{с"rrопроизвоllи,I,еJIь производит необходимуIо отметку о про/IJIсIiии
cl)oКa l)accМo1,p:IIи,I обраrrlсltия гражданина в течение одцого рабочего дIIя с
/li-1,1,1)l I I ()JI)/t,I cI I иrI увеllомJIеIlия о1, о,гве]]стI]енного исполни геля.

Уtзс/ttlм,rtеIII,Iс Il]аt)I(/lаIIиIIу о пролJIеIIии срока рассмотре}{ия обрашlеltия
I,(),I()l]14,I, I] ycl,alIioI]JicIlIIoM lIоряlIке ответственный исполнитель.

4,4, Pelttctttae О I'аIIравJIеI'ии граждаFIиI{у ответа на его обраII1еIIие в
соо,гI]сl,с,I,вии с IIреIIс,гавJIеI]IIым проектом отtsета либо о направлении проекта
о,гl]с],I,а t I а 21оработку rIри I IимаеТ коордиIIируrощий руководитель.

/(оllабо,r,ка IIроектtl o'BeTa осуществляется без продления
I)llcL,Nl() l I)cI I иrl обllаtt(сl tия.

срока

4,5, О,гIlе,I, граж/]аIIиIIу Ila обрап{ение подписывает ректор либо иIIое
)/ I IOJI I IоN4очеIlIlос JIиtlо.

4,6, I lprl IIосlуIIJIсIlиИ обрашlени;r (запроса) за подписьtо нескоJlьких,]ilrll]I],I,cJlcй о,l,tзс,l,о рсзуJIь.I.а.гах IIаrIравляется каждому из них.
z{,7, (),r,rlc',IIa иII,I,СlэrIст,-обРаIцение по жеJIаI{ию гражд анинаrrаправлrlеl.сrl

cN4\1 Ilai a/ll]ec эJIек,гроIIttой по.tты "llибо на почтовый адрес. В слуLIае есJ]и
I,1]tl)I(/IaIIиIl IIе указал IIа какой адрес ему необходимо направить отвец oTI]eT



IIаI1l)itI]JLIст,ся и IIа адрес эJIекI,роIIной почтьil, и на почтовый адрес гра}кдаI{иIIа
(tl c"rty,lng, ссJiИ имеIотся сведения о его почтовом адресе).

4.в. IIисьмо-о,гвеТ граждаI{инУ регистрирует делопроизводитель
cOI)IalctIo 14IIс,1,1lукL{ии IIо /lеJlоIIроизводству Лкадемии.

5. KcllrTpoJIL испоJIIIеIIия tlоручеtIий по рассмотреIIию
обраIlцеllий граждаrl

5.1. I4сlIоJIIIсIIие обраrrцеrrий граждан контролируется с целью:
* обссllсLIИ'I'Il рассмотреIlие обращений граrкдаII в установленIIые сроки

1,1 l] lIoJltloM обт,еме;

-- orlpc/lcJ]И1'I) соllержаIiие принимавшихся ранее мер по обраtцеtIиям
I,l]a)I(/laII И I]I)IЯI]Иl,ь IIриLtиItы, по которым граждане обратились повторно.

5,2, ()cylrlc.,I]JIeItиe коIIтроля, обеспечиваIощего своевременное
IIO,]lIIoC l]ассмо,I,РеI{ие обраlrцеtIий rражДан, испоЛFIеI{ие решениЙ, llРИIlЯТI)IХ
сlбllа r tцсt t И ям Iра)(ДаI I, возJIагается I{a делопроизводителя Академии.

5,з, Коlrr,ролr, осуII{ествляется путем запроса у ответствеIIIIых
l]сIIоJIIIиl,е,ltей и l или соисполIlителей устrrой либо писъмеIItlой игrформации о
хо/lс l]ассN4отрсIIия обраlrlеrrиrl граждаIIина.

5,4, IIсlэr,Iо7цичllос,l,ь Ilровсрки хода исполнения обращения граждаIIиIIа
()lIl)e/icJLIcl,cr] /lеJlоIIроизво/lи],еJIем в зависимости от установленного cpol{a
I)tlссN4о,грсI Iия.

5, 5 . / (c"Tr о I I роиз воllи,геJl ь, о сущес.гвляtощий коIIтроль, обязан :

- KoIl]]poJl}.IроI]аl.гь хо/{ рассмотрения обращений;
-- иrrt|lормI,Il]оI]а,I,Ь оl,веl,сf,I]сItIIого испол}Iителя об истечеIIии

l]acc]\4o,I,1]cI Iиrl обраIrlеr rи;

- со/lейс,гI]овать своевременному и качественному рассмотрениIо
обlэаlrlсI rи l,r;

- cI]ocl]l]eN,lcIIIIo /lокJItulыI]а,гь непосредствеIiному руководителIо о ходе
lli:lСON4О'Гl)сi Il,JrI 14 lJсIIоJIIIсIIия обращеrrий.

5,6, ОбраIllсIIиrI граждаII, IIа которые даIотся промежуточItые о.гве].ы, с
KoI I,гI]оJIя IIе сI{имаIотся.

5,7 , Обраrrlеtlия граждаII считаIотся рассмотренным и и снимаIотся с
I(OiI,I,РOJLI, ссJ]И рсIIIсIIЫ всс IIосI'аI]JIенные в них вопросы, по ним приIIяты
ttсtlбхо7lип,lt,lС мсрЫ и /IаIIЫ исLIерtlываIощие отI]еты. В регистраrlиоtтtlой
l(al],1,oLlI(c обраltlсltиЯ просl,аI]JIrIется отметка об исполнении и обрашlеtIие
IION4clI{ae,l.crl l] lIOMеIIKJIalypIloe деJIо.

и

по

срока

б. JIичшый приём граждан



6, l, Jlи,tttый IIРLI.M I,раждаI{ имеют право осуществJIять рек.гор
Дкlu(сп,rиll, а 

',aK)I(e 
rlpopc*,гop',I По воIIросам, отнесенным к их компетенции.

(1,2, Реrс,гор Дка;lемии проводит личIIый прием гражда}I в соответстI]ии с
1,1эаt|lикilп,t JIИLIIIоI'о приема в порядке очередности.

()рr,атrизаI{ия лиLIIIоI,о приема и оформление карточки JIиLIного приема
pel(,I,ol)oM I]о:]JlожеIIы IIа секре'аря руководителя (далее - секретаръ ректора).

6,3, CeKPc,I,apI) рск,гора Belleт журнаJI предварительной записи на личttый
IIl)I,'c]v, lIрс/цвари,геJIьIIаЯ записЬ IIа личIIый прием по вопросам, отIIесе}lным к
I(ON,I I Ie],cl I l lи и l]el(],opa, произв()/1ится в тече}Iие рабочего дня,

IIри :заllиси IIа ли,tIIый rIрием секретарь ректора выясняе.г поступаJlи ли
I)aIlL,c обраItlсll1,1Я пО I]ollpoczlм, указаIлIIым заявителем и какие по IIим
l Iplj I II.I ]\4|lJI исI) l)clIIeI IиrI.

6,4, I] Xo/le jIичIIогО приема гра}кданин предъявлrrет докумеIl.г,
у/lос,Iюl}е1,1ltlоIl1ий его JIиLlIIоС'ГI), и излагает суть обрашlения. Секретарь peц1opa
ИJll'1 I']IIOe /loJI)i{IIoc]'Iloe JIИI{о, осушIествJIяIощее личный прием, заI{осит в
Kill),I,()IlI(y Jl11LlIloгo присма свсдеIIия о гражданине и резулътаты личного приема.

I)ек,I,<l1э иJIи иIIос лоJI)I(IIостIIое лиlIо, осуществляIощее личный прием, с
c()llllitOI'l'I I'РЕl)(/1LtIlИIIа /{aleI' еМУ УСТIIЫЙ ОТВеТ На обращение в случае, есJlи I]
иl]JIо)I(еIlItом yc],iIoM обраrrlеIIии гражданиI{а факты и обстоятеJIьства яI]JIяIо].ся
оLIсl]иlllII)IМИ И IIе требуrот' дополIlиТельttой проверки. об этом делаетсrI
cO(),I,t]c,I,c,t,I]ylOIIlilя заIlись в KapToLIKe личного приема.

I] CJlYLIijlC, ссJIи IpilжllaI]иIr приIIосит на ли.tный прием IIисьменIIое
обрlt t t 1с t t 1,1 с, о t I о рсI,ис,I]рирустся в устаIlовленном порядке.

6,5, Карr'оLIкИ личIIоI,о приема по oKoHLI анииличIIого приема IIереI{аIо.гся
ccl(llc,I,apeM рск,гоl)а или ИIlIlIм должностI{ым лицом, осуществляIо11{им ли.ttlый
Ill]],icl\4, I] эl,о,I,же /(еIIь I] o],/leJl lta/]poB /IелопроизводителIо.

б,6, Yc,l,tt1,1M и IIисьмеIIII},Iм обращеrrиям гражlIан, принятым в Xol(e
JII,1tlII()I,() III]ием,l, в }I{yplla"rle реI,ис,граI{ии обращений граждан присваиI]аIо.гс'I
pcI,1,]c,I,ptlllиoIIIIbIe IIомера, соотI]етстIrующие поряlIковым I{oMcpaM,
сJIс/{уIоlllим :]lt зареr,ис,грированIIыми в данный день входящими письмеIIIlыми
обраttlсtlияlми. t] графе <Гlримечание)) ставится отметка <<Принято в ходе
JI иLI IIoI,o IIриема)).

6.7, Рект:ор иJlи
IIl]14eM, Mo)Ke.I. I]o время
обраltlегtия, есJIи ему
обраtrцеrlии вопросов.

иIlое /loJI}KIrocTIIoe лицо, ocytIIeOTI]JIrIIoшlee ли.IIlый
JIиLIIлоI,о Ilриема отказагь граждани[lу в рассмо],реIIии
раIIсе бы"ll даН о.гвет по сущестI]У поставлеIIIII)Iх I]

7. ИlIформаIIиоIIIIо-справочIIая и ацалитическая работа
с обраuцеIIиями граждан



1.1, I ра>Iс7lатrин вIIраве поJIуLIит ь информациIо в отделе кадров, Ij том
tIt,IcJIc tIo r,с"ltс(lоIIу, о реI,истрации его обращеrrия.

I} с.lrучае есJIи I,,ражIIаIIиII направил письменное обращение с просьбой
c:otlбtt1l,tT'I) /lal,y },1 ре1,I4сl,р.1IlиоIIIILIй rloMep pal{ee направлеIlного обращеrtия,
/lсJI()IIроизl]о/lи,I,сJIЬ I,оl,ови,l' лисьмо-отвеТ на бланке письма Дкадемии за
] lO/tI l 14ct,Io курируIоlIlего прорск.гора,

I} cJtY'l3g ССJlИ В r:e.lIe(loIII{oM звоI{ке граждаr{иц проси.г сообшцить дату и
рсI,1,Iс,I,раllиоttltыЙ IroMep et о обраIIiения, отдел кадров уточняет фами-uиtо , имя,
(),гIlсс,гI]о сlбратt,ивttIсI,осrt и вопрос, поставленный в тексте письмеIlного ,

обllаtllсlrиrl, ct]cprle]' IIOлyLIeIII,1IlIe сведения и сообшдает гражданину требуемуrо
ll t t t]l о рп,l it I l и Itt .

Iiс.lrи сI]сl{сIIия IIе rlоlц]вер}It/{аIо,гся или гражданин отказывае,гся IIазва].I)
оl,LIество, То отдел кадров вправе не сообшlагь

r,rrlt]lopп,rallиIo о /lal,e и I{oМepe регис,грации обращения.
1,2, О хо/(с KOIl,l,poJlrl рассмотреtIия обраrцеr-rий регулярно, Ilo Ile ре)(е

()/ l I l () I,o l)tl за I] м ecrll l, /lol(Jlallы I}ае.гся рсктору Дкадеми и.

8. Подготовка и передача обращеtlий граждан
IIа архивIIое хранеIIие

8.1. ОбраIIiсrIиrl
Ij lIl)IjlIя1,14eM lIo IIим

Ipalxt/I,lll и все документы, связанные с их рассмотреIIисм
1эсtttеtt и й, I lсрсlIаIо,гся оl]ветс]]веIlFIыми испоJII{и.t.еJlям и в

Акадсмии,
измеttсItий

cl]()I,1 с|lапаиllиttr ) имя1

o,i) (сJI l(al{poI] деJIоIlроизl]олитеJ]Iо дJIя формирования /{ел.
I Iри IIриеме о1, о,гветствеI]ных исполнителей даI{ных докумсI{тов

IIl]оI]срясl,с,I 14x IIоJIIIо,га (комл.ltсктltость). Принятые докумеrlты формируIо.гся
l] СllN4ОС'I'()'I'ГСJII)II1,1С /ICJIa. IIOBT'OPttl,Te обраtцеIlия Iражлан или доlIолни.I.еJII)Ilые
/lоI(умеIl1,ы IIо исI]оJII{еIIIIому
соо,I,ве,I]с,I,вуIоII(ие деJrа.

обращеtlиIо граждан подlIIиваtотся

В.2. ОбраIIlеIIиЯ гражl{аII, копиИ ответоВ и документы, связанIIые с их
l];lссN4о,I,рсIIисм, I] ,I,oN4 LIисJIе /Iокументы I]o личному приему формируюl.ся в
/lcJIit I] с()о,I,1Iс,гс,I,I]ии с IIомеIII(JIагурой zIел Академии.

ti.3. (]ltпltlс:,t,tl;I,i,сJll)Ilыс I,pyIlIIы /{oKyMeIIT9B располаГаtотсЯ I] дсJIс в
хl)()itоJl()I,1,t,tссl<tlй IIосJIсl(оI]а,I,еJIьIIости, вIIутри в алфавит}Iом порядке. Oб.lto>Icl<a
ll(cjlll оt|lорпl"ltЯе,гсrI В соотвстс,гвии с госТ \]9|4-72 <обло>ltка дел дJIитсJIьIIых
cl)()I(oB хI]аIlеIlия.'I'иltы, размеры,,гехнические услоRия)).

9. За K.ll ltllt и.I.еJIьIIые tIоJIожеIIия
9. l I lас,гоlrttlий I lоря2lсlк утверждается Ученым советом

l}с,t\/lIalс,г в сиJIу с момсII1,а el-o у].вержде]1lияидействуетдо вI,Iесения
1,IJl 1,I ЗаN,IсIII)I IIOI]1,IM.



9.2. ИзмеIIсIIия и llоIIоJIItения в настоящий Порядок вIIосятся на
ос I I OI]aI I и 14 peIIIeI I ия Учсttого совета приказом ректора Лкадемии.

9,З. I}оrrросы, IIс урегулироваI{ные настоящим Порядком, решаIотся в
i,lIl/lиl]]]llyilJlLItoM IIоряl{кс рек,гором Академии в соотI]етствии с действуюl]цим
зtlI(()l lo/la I,cjlьcтBoм Российской Федер ации.


